Kirjautuminen Moodleen 
Löydät järjestelmän osoitteesta: http://moodle.kajak.fi
• Kirjaudu sisään Moodleen etusivun oikeasta yläkulmasta.

• Syötä käyttäjätunnus ja siihen liittyvä salasanasi tekstikenttiin ja napsauta "kirjaudu" –painiketta. Kirjautumisen jälkeen palaudut takaisin etusivulle.
Kirjautuminen kurssialueelle
Mikäli et ole vielä kirjautunut yhdellekään kurssille, näet etusivun kurssikategorioissa kurssit koulutusohjelmien mukaan järjestettynä. 

Napsauttamalla kurssin järjestävän koulutusohjelman nimeä pääset valitsemaan yksittäisen kurssin listasta.

• Opettajan valinnan mukaan opiskelijat pääsevät kurssialueelle toisella seuraavista tavoista:
1. Kirjautuminen avaimella:
• Jos et ole vielä mukana yhdelläkään kurssialueella, näet etusivun vasemmassa reunassa kurssikategorioissa koulutusohjelmien nimet. Klikkaa koulutusohjelman nimeä, ja etsi avautuvasta listasta kurssin nimi.

•  Mikäli olet jo aiemmin kirjautunut jollekin kurssille, näet Moodleen kirjautumisen jälkeen kurssikategorioissa heti omat kurssisi eli ne kurssit, joille olet jo kirjautunut. Omien kurssien alapuolella on kuitenkin myös "kaikki kurssit" – linkki, josta pääset tarvittaessa liittymään uudelle kurssille. 
•  Avain: Klikattuasi kurssin nimeä sinun on syötettävä kurssin avain, jonka olet saanut kurssin opettajalta. Avainta tarvitset vain ensimmäisellä kerralla kirjautuessasi kurssille. Seuraavilla kerroilla, kirjautumisen jälkeen, löydät kurssialueen nimen ”Omat Kurssini” – laatikosta sivun vasemmasta reunasta.
2. Jos opettaja on liittänyt opiskelijat etukäteen kurssialueelle avainta ei tarvita, vaan Moodleen kirjautumisen jälkeen näet vasemmassa reunassa ”Omat kurssini” – laatikon. Klikkaa laatikossa näkyvää kurssin nimeä.
Omien tietojen muokkaaminen

• Kurssialueen etusivun vasemmasta yläkulmasta löydät "Henkilöt" – laatikon, josta ”Osallistujat” –linkkiä painamalla, voit tarkastella kurssin osallistujalistaa.
• Omia tietoja pääset muokkaamaan klikkaamalla omaa nimeäsi, ja valitsemalla avautuvalta sivulta "Muokkaa tietoja" – välilehden. Muista painaa ”Päivitä profiilini” – painiketta sivun alareunasta, kun olet muokannut tietojasi.
• Omia tietojasi voit myös muuttaa seuraavasti: Valitse "Ylläpito"-osiosta ”Muokkaa tietoja” – kohta.
Kurssin etusivulta, yleensä vasemmasta yläkulmasta löydät "Henkilöt" – palstan, josta voit tarkastella kurssin osallistujalistaa tai omia tietojasi. Voit valita osallistujalistasta joko tiivistetyn tai yksityiskohtaisen näkymän. Opettajan tekemistä ryhmäasetuksista riippuen voit nähdä joko oman ryhmäsi opiskelijat tai kaikki kurssin opiskelijat. 
Vaihtoehtoisesti pääset muokkaamaan tietojasi kurssin etusivun "Ylläpito"-lohkosta "Muokkaa tietoja" -linkin kautta. 
Opiskelijapalvelutunnusten ja opettajatunnusten tiedot päivitetään automaattisesti käyttäjätietokannasta Moodleen. Tavallisesti päivittyvät etunimi, sukunimi ja sähköpostiosoite.

Jos käyttäjä on itse asettanut Moodleen eri sähköpostiosoitteen kuin hänellä on  käyttäjätietokannassa, osoitetta ei päivitetä automaattisesti Moodleen. Päivitys käynnistyy jälleen, kun käyttäjä muuttaa Moodleen saman sähköpostiosoitteen kuin hänellä on käyttäjätietokannassa.
Muista lopuksi kirjautua ulos Moodlesta klikkaamalla oikean yläkulman "Kirjaudu ulos" – painiketta.
